
บันทึกขอความ 
สวนราชการ กลุมพัฒนายุทธศาสตรสาธารณสุข สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร โทร. ๐ ๕๖๙๙๐๓๕๔  

ท่ี  พจ ๐๐๓3.๐๐2/1001                             วันท่ี  17 พฤศจกิายน  2566 

เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลขาวสารผานเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 

เรียน  นายแพทยสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 

เรื่องเดิม 
ตามท่ี  กระทรวงสาธารณสุข มีการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในกำรดำเนินงานของ 

หนวยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ราชการบริหารสวนภูมิภาค (MOPH Integrity and 
Transparency Assessment : MOPH ITA) กำหนดเปนตัวชี้วัดภายใตแผนปฏิบัติราชการดานการปองกัน
ปราบปรามการทุจริตและปนะพฤติมิชอบ กระทรวงสาธารณสุข (พ.ศ. 2566-2570) รอยละของหนวยงาน
ในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขผำนเกณฑการประเมิน ITA ท่ีกำหนดคาเปาหมายในปงบประมาณ 
พ.ศ. 2567 เทากับรอยละ 94 ของหนวยงานทั้งหมด และกำหนดกรอบการประเมินคุณธรรมและความ
โปรงใสใการดำหนวยงานภาครัฐ (ITA) ประกอบดวย ๙ ตัวชี้วัด ประกอบดวยขอคำถามตามแบบสำรวจ
หลักฐานเชิงประจักษ (MOIT) ๒2 ขอ 

ขอเท็จจริง 
เอกสารรายละเอียดการประมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดำเนินงานของหนวยงาน

สังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ราชการบริหารสวนภูมิภาค(MOPH Integrity and Transparency 
Assessment : MOPH ITA) ประจำปงบประมาณพ.ศ. ๒๕๖7 ตัวชี้วัดท่ี 1 การเปดเผยขอมูลในสวน MOIT ๑ 
หนวยงานมีการกำหนดมาตรการ และวางระบบการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน 
กำหนดใหหนวยงาน สงหลักฐานที่แสดงถึงการกำหนดมาตรการ และวางระบบในการดำเนินการกำหนด               
ใหมีการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงาน มีรายละเอียด ดังนี้ 

๑. มีคำสั่งอยางเปนทางการ โดยผูบริหารสูงสุดของหนวยงาน 
- สำหรับปงบประมาณ พ.ศ. ๒5๖7 คำสั่งอยางเปนทางการนั้น ไดจาก ใชคำสั่งเดิม (กรณี

ไมเปลี ่ยนแปลงผูบริหารสูงสุดของหนวยงาน) ทบทวนคำสั ่งใหม (กรณีเปลี ่ยนแปลง ผู บริหารสูงสุดของ
หนวยงาน) 

๒. มีกรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซต ของ หนวยงาน โดยจะตองมี
รายละเอียด ดังนี้ 

๒.1 จะตองมีลักษณะ และประเภทขอมูลท่ีหนวยงานตองเผยแพรตอสาธารณะ 
๒.๒ มีการระบุวิธีการ ชั้นตอนการดำเนินงาน ระบุวลาการดำเนินการ และผูมีหนาท่ี

รับผิดชอบในการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะอยางชัดเจน 
๒.๓ มีการรายงานผลการกำกับติดตามการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซดของ

หนวยงานในปท่ีผานมา (ปงบประมาณ พ.ศ.2565) 
 
 
 
 
 

/ขอกฎหมาย... 
 



ขอกฎหมาย 
ขอกฎหมาย/ ระเบียบ/คำสังมติคณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวของ ดังนี้ 
1. รัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ 

หมวด 3 สิทธิและเสรีภาพของปวงชนชาวไทย 
มาตรา ๔1 (๑) บุคคลและชุมชนยอมมีสิทธิไดรับทราบและเขาถึงขอมูลหรือขาวสาร

สาธารณะในครอบครองของหนวยงานของรัฐตามท่ีกฎหมายบัญญัติ 
หมวด ๕ หนาท่ีของรัฐ 
มาตรา 5๙ รัฐตองเปดเผยขอมูลหรือขาวสารสาธารณะในครอบครองของหนวยงาน         

ของรัฐ ท่ีมีใชขอมูลเก่ียวกับความม่ันคงของรัฐหรือเปนความลับของทางราชการตามท่ีกฎหมายบัญญัติและตอง
จัดใหประชาชนเขาถึงขอมูลหรือขาวสารดังกลาวไดโดยสะดวก 

2. พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 
มาตรา ๙ วรรคหนึ่ง "ภายใตบังคับมาตรา ๑๔ และมาตรา ๑๕ หนวยงานของรัฐตองจัดให

มีขอมูลขาวสารของราชการอยางนอย ดังตอไปนี้ไวใหประชาชนไดตรวจดูไดทั้งนี้ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ี
คณะกรรมการกำหนด ...๘) ขอมูลขาวสารอ่ืนตามท่ีคณะกรรมการกำหนด" 

3. หนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ดวนที ่สุด ที ่ นร ๐๕๐๕/ว๕๑๒ ลงวันท่ี            
๖ ตุลาคม ๒๕๖๐ เรื่อง ขอมูลขาวสารตามเกณฑมาตรฐานความโปรงใสและตัวชี้วัดความโปรงใสของ
หนวยงานรัฐเปนขอมูลขาวสารที่ตองจัดเตรียมไวใหประชาชนตรวจดูได ตามมาตรา ๙ วรรคหนึ่ง (๘)    
แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

ตามหนังสือขางตนสรุปวา คณะรัฐมนตรี ไดมีมติเมื่อวันที่ ๓ ตุลาคม ๒๕๖3 กำหนดให
หนวยงานภาครัฐถือปฏิบัติและดำเนินการอยางเครงครัด ตามประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของ
ราชการ เรื่อง กำหนดขอมูลขาวสารตามเกณฑมาตรฐนความโปรงใสและตัวชี้วัดความโปรงใสของหนวยงาน
ของรัฐ เปนขอมูลขาวสารที่ตองจัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามมาตรา ๙ วรรคหนึ่ง (๘) แหงพระราชบัญญัติ
ขอมูลขาวสารของราชการพ.ศ. ๒๕๔๐ เนื่องจากขอมูลขาวสารตามประกาศดังกลาวมีความสำคัญ จะเปน
เครื่องมือสงเสริมและเสริมสรางความโปรงใส ของ หนวยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข
ราชการบริหารสวนภูมิภาค ที่สอดคลองกับบริบทตามขอกำหนดของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย
พุทธศักราช 2560 ที่ใหความสำคัญกับการปองกันและปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบ และได
กำหนดไวในบทบัญญัติของรัฐธรรมนูหลายสวนไดแก หมวด ๕ หนาที่ของรัฐ มาตรา ๕๙ กำหนดใหรัฐตอง
เปดเผยขอมูลหรือขาวสารสาธารณะในครอบครองของหนวยงานของรัฐท่ีมิใชขอมูลเก่ียวกับความม่ันคงของรัฐ
หรือความลับ ของทางราชการตามท่ีกฎหมายบัญญัติและตองจัดใหประชาชนเขาถึงขอมูลหรือขาวสารดังกลาว
ไดโดยสะดวก 

 
 
 
 
 
 

 
/ขอเสนอ… 

 



ขอเสนอ 
งานขอมูลขาวสาร และเทคโนโลยีสารสนเทศ กลุมงานพัฒนายุทธศาตรสาธารณสุข  

สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร พิจารณาแลวเห็นวาเพื ่อใหการเปดเผยขอมูลขาวสารผานเว็บไชต                
สำน ักงานสาธารณสุขจังหวัดพ ิจ ิตร เป นไปด วยความเร ียบร อย และม ีประส ิทธ ิภาพสอดคล อง                                  
กับกฎหมาย/ระเบียบ/คำสั ่ง/มติคณะรัฐมนตรีที ่เกี ่ยวของ จึงเห็นควรกำหนดมาตรการ และวางระบบ            
ก า ร เ ผยแพร  ข  อม ู ล ต  อส าธ า รณะผ  าน เ ว ็ บ ไชต  ของ  สำน ั ก ง านสาธ า รณส ุ ขจ ั งหว ั ดพ ิ จ ิ ต ร                                                
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรด 

1. ลงนามในประกาศสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
2. ลงนามในหนังสือแจงเวียนหนวยงานในสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
3. ขออนุญาตเผยแพรประกาศดังกลาวข้ึนเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 

 
 
 
 

 (นายไพบูลย ตันคงจำรัสกุล) 
                                                          หัวหนากลุมงานพัฒนายุทธศาสตรสาธารณสุข 

 

 

 

 

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

ประกาศสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 

 

  ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ กำหนดใหหนวยงาน
ของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดำเนินงานตามมาตรฐาน
เว็บไซตภาครัฐ (Government Website Standard) เพื ่อใหบริการตามภารกิจและอำนวยความสะดวก 
ใหประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบันนั้น 

  สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร จึงกำหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ 
ผานเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร ดังตอไปนี้ 
 ๑. ใหหนวยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตรเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ
ผานเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร ดังนี้ 
  ๑.๑ ขอมูลหนวยงาน (General Information) ประกอบดวย ประวัติความเปนมา วิสัยทัศน 
พันธกิจ โครงสรางหนวยงาน ทำเนียบผูบริหาร อำนาจหนาที่ ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ 
และงบประมาณรายจายประจำป คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร 
หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร แผนท่ีตั้งหนวยงานงาน ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (email address) 
  ๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เกี่ยวของกับหนวยงาน (Law, Regulatory, Compliance) 
โดยแสดงท่ีมาของขอมูลอยางชัดเจน 
  ๑.๓ คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อ
มัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตาง ๆ โดยอางอิงถึงแหลงท่ีมาและวัน เวลา กำกับเพ่ือประโยชนใน
การนำขอมูลไปใชตอ (ถามี) 
  ๑.๔ รายชื่อเว็บไซตหนวยงานท่ีเก่ียวของ (Web link) เชน หนวยงานในสังกัด หนวยงาน
สังกัดเดียวกัน หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซตอ่ืน ๆ  
  ๑.๕ ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ
ราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗  มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของ
ราชการกำหนด ตามมาตรา ๙ (๘) และมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard 
Version 2.0) ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 
  ๑.๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดง
ข้ันตอนการปฏิบัติงานพรอมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ 
โดยจัดทำเปนรูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐาน
การปฏิบัติงานของหนวยงาน 
 
 
 
 
 ๑.๗ คูมือ/... 



 
  ๑.๗ คูมือสำหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจของ
หนวยงาน โดยแสดงขั้นตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชนพรอมอธิบายขั้นตอนบริการอยางชัดเจน ทั้งนี้
ควรระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการใหบริการนั้นๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ “คูมือสำหรับประชาชน” 
และสามารถดาวนโหลดเอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download Forms) เพื่ออำนวยความสะดวก 
แกประชาชนในการติดตอราชการ (ถามี) 
  ๑.๘ ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) ขาวสารทั ่วไป ภาพขาวกิจกรรม เรื ่อง 
แจงเตือน รวมถึงขาวประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจาง ผลการจัดซ้ือ 
จัดจาง  
  ๑.๙ ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Service) เปนระบบงานตามภารกิจ
หนวยงานที ่จ ัดทำเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile Application 
ในลักษณะสื่อสารสองทาง (Interactive) (ถามี) 
  ๑.๑๐  แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบ
ประเมินความพึงพอใจท่ีมีตอเว็บไซตของหนวยงาน  

 ๒. ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
ใหดำเนินการ ดังนี้ 
  ๒.๑ งานขอมูลขาวสารและเทคโนโลยีสารสนเทศ กลุมงานพัฒนายุทธศาสตรสาธารณสุข  
มีหนาท่ีบริหารจัดการเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร  
  2.2  ทุกกลุมงานมอบหมายผูรับผิดชอบการนำขอมูลข้ึนเผยแพร ในกลุมงาน 
      ๒.๓ การนำเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุ แหลงท่ีมา 
หรือเจาของขอมูล ชวงวันท่ีของขอมูลขาวสาร วันท่ีเผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟล โดยมีลำดับ
การปฏิบัติอยางนอย ดังนี้ 
   ๒.๒.๑ เจาหนาที ่เสนอขอมูลขาวสารที ่ประสงคจะนำขึ ้นเผยแพรบนเว ็บไซต  
ใหหัวหนากลุม/ฝาย/งานที่รับผิดชอบพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของ
กลุ มงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจ ิตร ตามแนบทายประกาศที ่เปนลายลักษณอ ักษร  
กรณีเรงดวนอนุโลมใหอนุญาตทางวาจาได 
   ๒.๒.๒ กรณีอนุญาต หัวหนากลุ มงานมอบหมายเจาหนาที ่ผู ร ับผิดชอบ (Web 
Master) ซึ ่งไดรับสิทธิ์ (Username และ Password) ในการขาสูระบบบริหารจัดการดำเนินการนำขอมูล
ขาวสารข้ึนเผยแพรบนเว็บไซตในหมวดหมูท่ีถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น 
   ๒.๒.๓ กรณีไมอนุญาต หัวหนากลุมงานมอบหมายเจาหนาท่ีประสานแจงกลับไป
ยังเจาของขอมูลขาวสารนั้นพรอมชี้แจงเหตุผล เชน ไมตรงหรือเกี่ยวของกับภารกิจของหนวยงาน ไมถูกตอง
ตามรูปแบบไฟลขอมูลท่ีอนุญาต 

 ๓. กลไกการตรวจสอบ กำกับติดตามอยางตอเนื่อง 
  ๓.๑ สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร กำหนดเจาหนาท่ีปฏิบัติหนาท่ีผูดูแลบริหารจัดการ
เว็บไซต (Web Master) เพ่ือทำงานทดแทนกันได ดังนี้ 
   ๑. นายปรีชา บุญมี  ตำแหนง นักวิชาการคอมพิวเตอรปฏิบัติการ   
   ๒. นายวุฒิพงษ มาปนตา  ตำแหนง นักวิชาการคอมพิวเตอรปฏิบัติการ   
   ๓. น.ส.อมรรัตน กัลปเจริญศรี   ตำแหนง นักวิชาการคอมพิวเตอร  
   4. นายอภินัทธ วัฒนไพบูลย ตำแหนง นักวิชาการสาธารณสุข 
 

-๒- 

มีหนาท่ี/... 



 
มีหนาท่ี   
 ๑. ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการที่เผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน หากพบวาครบ
ระยะเวลาการเผยแพรใหนำรายการนั้นลงจากเว็บไซต 
         ๒. ตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูลขาวสารตามมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ     
(Government Website Standard Version 2.0) ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และ
ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอื่นท่ี
คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนด  

๓. มีหนาที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ 
อยางเครงครัดเพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความเสียหายแกทางราชการ 
  ๓.1 กลุมงานเจาของเรื ่องมีหนาที่รับผิดชอบทบทวนปรับปรุงขอมูลใหถูกตอง และเปน
ปจจุบัน  หากขอมูลใดที่หมดเวลาการเผยแพร หรือมีขอมูลคลาดเคลื่อน ใหประสานไปยังงานขอมูลขาวสารและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ กลุมงานพัฒนายุทธศาสตรสาธารณสุข เพ่ือดำเนินการแกไขปรับปรุงขอมูลบนเว็บไซต 
  ๓.2 ผูบังคับบัญชาทุกระดับมีหนาที่ตรวจสอบ และติดตามการเผยแพรขอมูลสูสาธารณะ
ผานเว็บไซตใหเปนไปตามความเหมาะสม ถูกตอง ครบดวน และเปนปจจุบัน 

  ทั้งนี้ ใหงานขอมูลขาวสารและเทคโนโลยีสารสนเทศ กลุมงานพัฒนายุทธศาสตรสาธารณสุข  
นำประกาศสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของ
สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร ข้ึนเผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงานและถือปฏิบัติโดยเครงครัด 

    ประกาศ ณ วันท่ี  17  พฤศจิกายน  พ.ศ. ๒๕๖6 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

-๓- 



แบบฟอรมแนบทายประกาศ 
 

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
ตามประกาศสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 

เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
 

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 

ช่ือหนวยงาน: สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
กลุมงาน : ................................................................................................................................................... 
วัน/เดือน/ป: ................................................................................................................................................ 
หัวขอ: ............................................................................................................................................................ 
รายละเอียดขอมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
.................................................................................................................................................................................. 
...................................................................................................... ................................................................ 
................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................. 
Linkภายนอก: ……………………………………………………………………………………………………………………………... 
หมายเหตุ: ………………………………………………………………………………………………………………………………...... 
................................................................................................................................................................................ 
....................................................................................... ............................................................................... 

 

ผูรับผิดชอบการใหขอมูล ผูอนุมัติรับรอง 
  

(......................................................................) (......................................................................) 
ตำแหนง.................................................................. ตำแหนง..................................................................(หวัหนา) 
วันท่ี...........เดือน............................พ.ศ............... วันท่ี...........เดือน............................พ.ศ............... 

 

 
ผูรับผิดชอบการนำขอมูลข้ึนเผยแพร 

 
(............................................................................) 
ตำแหนง............................................................... 

วันท่ี........เดือน............................พ.ศ............. 
 
 
 

 
 



 
คำอฺธิบายแบบการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 

หัวขอ คำอธิบาย 
หนวยงาน สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร  

กลุมงาน กลุมงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 

วัน/เดือน/ป วันเดือนปท่ีขอนำขอมูลข้ึนเผยแพร 
 

หัวขอ กำหนดหัวขอท่ีจะนำข้ึนเผยแพรโดยใหมีใจความสำคัญ 
ท่ีมาจากเนื้อหามีความยาวไมเกิน 2 บรรทัด 
 

รายละเอียดขอมูล เลือกใชคำอธิบาย/คำบรรยายท่ีมีความกระชับใชภาษา 
ท่ีเขาใจงายและสะกดคำใหถูกตองตามอักขระวิธีเหมาะสม 
กับลักษณะรูปแบบขอมูลแตละชนิด 
 

Link ภายนอก ใหระบ ุLink ท่ีอางอิงหรือนำมาใชในการเผยแพร 
 

หมายเหตุ ขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็นเพ่ิมเติม 
 

ผูรับผิดชอบการใหขอมูล (ผูรายงาน)  ระบุลงลายมือชื่อหรือชื่อของผูรับผิดชอบท่ีไดมอบหมายจาก
หัวหนากลุม/ฝาย/งาน 
 

ผูอนุมัติรับรอง ระบุลงลายมือชื่อของหัวหนากลุม/ฝาย/งาน 
ของหนวยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 

ผูรับผิดชอบการนำขอมูลข้ึนเผยแพร 
(Web Master) 

ระบุลงลายมือชื่อผูทำการ Upload ขอมูลท่ีไดรับมอบหมายจาก
หัวหนากลุม/ฝาย/งาน 
ของหนวยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



วิธีการและข้ันตอนเปดเผยขอมูลศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 

สำนักงานสาธารณสุขจงัหวัดพิจิตร 

ผานเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 

ท่ี หัวขอเรือ่งของขอมูล 
ข้ันตอนการเผยแพร/ 

ปรับปรุงขอมูล 
ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

1 ขอมูลหนวยงาน (General Information) 
ประกอบดวย 
1. ประวัติความเปนมา 
2. วิสัยทัศน พันธกิจ 
3. โครงสรางหนวยงาน 
4. ทำเนียบผูบริหาร 
5. ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง  

(Chief information Officer : CIO) 
6. อำนาจหนาท่ี 
7. ยุทธศาสตร 
8. แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และ

งบประมาณรายจายประจำป 
9. คํารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ 
10. รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร 

10.1 หมายเลขโทรศัพท 
10.2 หมายเลขโทรสาร 
10.3 แผนท่ีตั้งหนวยงาน 
10.4 ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (email address) 

ข้ันตอนการเผยแพร 
ขอมูลตอสาธารณะ ผาน
เว็บไซตสำนักงาน
สาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
ใหเปนไปตามขอ 2.1 - 
2.7 ตามประกาศ
สำนักงานสาธารณสุข
จังหวัดพิจิตร ลงวันท่ี 
17 พฤศจกิายน 2566 
เรื่อง แนวทาง การ
เผยแพรขอมูล ตอ
สาธารณะผาน เว็บไซต 
ของหนวยงาน พ.ศ. 
2567 สำหรับ 
หนวยงาน ในสำนักงาน
สาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
สำนักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุข  

กลุมงาน/งาน 
หรือเจาหนาท่ี
ปฏิบัติงาน 
บริหาร
เว็บไซต 

หัวหนากลุม
งาน/งาน 
หรือ
เจาหนาท่ี
ปฏิบัติงาน 
บริหาร
เว็บไซต 

2 กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ท่ีเก่ียวของ กับหนวยงาน 
(Law, Regulatory, Compliance)  โดยแสดงท่ีมา
ของขอมูล อยางชัดเจน 

3 คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสาร ความรู
สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อ มัลติมีเดีย 
บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติ ตาง ๆ โดยอางอิง        
ถึงแหลงท่ีมา และวัน เวลา กำกับเพ่ือประโยชน             
ในการนําขอมูล ไปใชตอ (ถามี) 

4 รายชื่อเว็บไซตหนวยงานท่ีเก่ียวของ (Web link) เชน 
หนวยงานในสังกัด หนวยงาน สังกัดเดียวกัน 
หนวยงานภายนอก หรือ เว็บไซตอ่ืน ๆ ท่ีนาสนใจ   



วิธีการและข้ันตอนเปดเผยขอมูลศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 

สำนักงานสาธารณสุขจงัหวัดพิจิตร 

ผานเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร (ตอ) 

ท่ี หัวขอเรือ่งของขอมูล 
ข้ันตอนการเผยแพร/ 

ปรับปรุงขอมูล 
ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

5 ขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูได ตาม
พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ ราชการ พ.ศ. 
2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสาร
อ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูล ขาวสารของราชการกำหนด 
ตามมาตรา 9 (8) และมาตรฐานเว็บไซตหนวยงาน
ภาครัฐ (Government Website Standard 
Version 2.0) ของสำนักงานรัฐบาล 
อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 

ข้ันตอนการเผยแพร 
ขอมูลตอสาธารณะ ผาน
เว็บไซตสำนักงาน
สาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
ใหเปนไปตามขอ 2.1 - 
2.7 ตามประกาศ
สำนักงานสาธารณสุข
จังหวัดพิจิตร ลงวันท่ี 
17 พฤศจกิายน 2566 
เรื่อง แนวทาง การ
เผยแพรขอมูล ตอ
สาธารณะผาน เว็บไซต 
ของหนวยงาน พ.ศ. 
2567 สำหรับ 
หนวยงาน ในสำนักงาน
สาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
สำนักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุข  

กลุมงาน/งาน 
หรือเจาหนาท่ี
ปฏิบัติงาน 
บริหาร
เว็บไซต 

หัวหนากลุม
งาน/งาน 
หรือ
เจาหนาท่ี
ปฏิบัติงาน 
บริหาร
เว็บไซต 

6 คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตาม
ภารกิจของหนวยงานโดยแสดงข้ันตอน การปฏิบัติงาน
พรอมอธิบายข้ันตอน 
ปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอน ของการ
ปฏิบัติงานนั้น ๆ โดยจัดทำเปน 
รูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ 
หนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือ มาตรฐาน
การปฏิบัติงานของหนวยงาน 

7 คูมือสำหรบัประชาชน (Service Information)           
ขอมูลการบริการตามภารกิจ ของหนวยงาน โดยแสดง
ข้ันตอนการใหบริการตาง ๆ แกประชาชนพรอม
อธิบาย ข้ันตอนบริการอยางชัดเจน ท้ังนี้ควรระบุ 
ระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการใหบริการ นั้น ๆ 
โดยจัดทำเปนรูปแบบ “คูมือสำหรับ ประชาชน” และ
สามารถดาวนโหลดเอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม 
(Download Forms) เพ่ืออํานวยความสะดวกแก 
ประชาชนในการติดตอราชการ (ถามี) 

8 ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) ขาวสารท่ัวไป 
ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจง เตือน รวมถึงขาวประกาศ
ของหนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศ
จัดซ้ือจัดจาง ผลการจัดซ้ือจดัจาง   

 



วิธีการและข้ันตอนเปดเผยขอมูลศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 

สำนักงานสาธารณสุขจงัหวัดพิจิตร 

ผานเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร (ตอ) 

ท่ี หัวขอเรือ่งของขอมูล 
ข้ันตอนการเผยแพร/ 

ปรับปรุงขอมูล 
ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

9 ระบบงานใหบริการในรปูแบบอิเล็กทรอนิกส (e-
Service) เปนระบบงานตามภารกิจ 
หนวยงานท่ีจัดทำเปนระบบงานคอมพิวเตอร ให
บริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile Application
ในลักษณะสื่อสารสองทาง  
(Interactive) (ถามี) 

ข้ันตอนการเผยแพร 
ขอมูลตอสาธารณะ ผาน
เว็บไซตสำนักงาน
สาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
ใหเปนไปตามขอ 2.1 - 
2.7 ตามประกาศ
สำนักงานสาธารณสุข
จังหวัดพิจิตร ลงวันท่ี 
17 พฤศจกิายน 2566 
เรื่อง แนวทาง การ
เผยแพรขอมูล ตอ
สาธารณะผาน เว็บไซต 
ของหนวยงาน พ.ศ. 
2567 สำหรับ 
หนวยงาน ในสำนักงาน
สาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 
สำนักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุข  

กลุมงาน/งาน 
หรือเจาหนาท่ี

ปฏิบัติงาน 
บริหาร
เว็บไซต 

หัวหนากลุม
งาน/งาน 

หรือ
เจาหนาท่ี
ปฏิบัติงาน 

บริหาร
เว็บไซต 10 แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความ

พึงพอใจ และมี ระบบประเมินความพึงพอใจท่ีมีตอ 
เว็บไซตของหนวยงาน 
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