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บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดพิจิตร กลุ่มงำน                                     โทร. ๐ ๕๖๙๙ ๐๓๕๔                                       
ที ่ พจ ๐๐๓๓.๐   /                                     วันที่         
เรื่อง ขออนุมัติยืมเงินรำชกำร 
เรียน   นำยแพทย์สำธำรณสุขจังหวัดพิจิตร 

         ด้วยกลุ่มงำน………………………..…………………………………….…จะด ำเนินกำร   (ระบุแล้วแต่กรณี)       
                 ตำมแผน /โครงกำร.……….………………………………………………………………………………………………………………………
รหัสโครงกำร…………..………………….แหล่งงบประมำณ…………………………………………รหัสงบประมำณ………………………...........  
                 ตำมที่ได้รับอนุมัติให้ไปรำชกำร ตำมหนังสือ….……………………………………………………………………………………….. 
ระหว่ำงวันท่ี………………..……………ถึงวันท่ี……………………………สถำนท่ี……………………………………………………………..… อ ำเภอ
.....................................จังหวัด……………………………. โดยมีควำมจ ำเป็นต้องยืมเงินรำชกำร          เพื่อเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำร          
ด ำเนินงำนตำมโครงกำร ฯ ที่แนบ        เพื่อเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำรเดนิทำงไปรำชกำร ประชุม/ฝึกอบรม/สมัมนำ ตำมหนังสือฯ 
ที่แนบ ดังนี ้
         ๑.ค่าตอบแทน 
            ๑.๑ ค่ำสมนำคณุวิทยำกร                                                                จ ำนวน………………..…………..บำท 
            ๑.๒ ค่ำเบีย้ประชุมคณะกรรมกำร(ถ้ำมี)                                                จ ำนวน..................................บำท 
         ๒.ค่าใช้สอย 
            ๒.๑ ค่ำอำหำร                                                                              จ ำนวน…………….………………บำท 
            ๒.๒ ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม                                                         จ ำนวน...................................บำท 
            ๒.๓ ค่าเช่าที่พัก                                                                     จ านวน……………………….…….บาท 
             ๒.๔ ค่าเบี้ยเลีย้ง                                                                           จ านวน...................................บาท 
             ๒.๕ ค่าพาหนะ                                                                             จ านวน………………..……….…..บาท 
             ๒.๖ ค่าลงทะเบียน                                                                         จ านวน………………………........บาท 
             ๒.๗ ค่ำจ้ำงเหมำบริกำร (ระบุ)……………………………………. (ตำมระเบียบพัสดุฯ)   จ ำนวน……..…………………......บำท 
         ๓.อื่น ๆ (ระบุ)   …………………………………………………………………………………          จ ำนวน……………….…………...บำท 
          รวมเป็นเงินทั้งสิ้น………………………………..บาท(……………………………………………………….…………) 
รำยละเอียดตำมสัญญำยืมเงินท่ีแนบท้ำยนี้ 

                    จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำอนุมตั ิ
ความเห็นของหัวหน้ากลุม่งาน/งาน                                                        …………………………………………..ผู้ยืมเงิน 
         เห็นควรอนุมตัิ                                                                          (………………………………………….) 
     ………………………………………..                       
    (…………………………….…………)                                                ความเห็นของรองนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด       
ความเห็นของงานการเงินและบญัชี/กลุม่งานบริหารทั่วไป                                  เห็นควรอนุมัติ                                                                                                         
เห็นสมควรอนุมัติใหย้ืมเงินจำก                                                           ………………………………………………. 
      เงินงบประมาณGF       เงินนอกงบประมาณ                                     ............................................................. 
ระบุแหล่งเงิน.....……………………………….........................................                                                                                           

(………..…………………………..)  (…………………………………….)                                     
หัวหน้ำงำนกำรเงินและบัญชี  หัวหน้ำกลุ่มงำนบรหิำรทั่วไป                                    ความเห็นของผู้มีอ านาจสั่งการ 
                                                                                                                                  อนุมัต ิ
ความเห็นของงานตรวจสอบและควบคุมภายใน                                                                
     -ตรวจสอบแล้วถูกต้อง เห็นควรอนุมัติ                                                                                   
   

  

         



ปรับปรุง มกราคม 2566 โดยงานตรวจสอบและควบคุมภายใน 

 

                                                           


