
การยื่นขออนุญาตผลิต/นำเข้าเคร่ืองสำอาง 
 
          

ขั้นตอนการยื่นขออนุญาตผลิต/นำเข้าเครื่องสำอางประกอบด้วย 3 ข้ันตอน ดังนี้ 
1. สมัครเข้าใช้งานระบบยืนยันตัวบุคคล (Open ID) 1 วันทำการ 
2. ยื่นขออนุมัติสถานที่ 20 วันทำการ 
3. ยื่นคำขอจดแจ้งเครื่องสำอาง* 1-3 วันทำการ 

      

                 หมายเหต*ุ: 1. ค่าธรรมเนียมคำขอจดแจ้งฯ 100 บ./ผลิตภัณฑ์  

                                 2. ค่าธรรมเนยีมใบจดแจ้งฯ 900 บ./สูตร (กรณเีป็นวิสาหกิจชุมชนที่จดทะเบียนกับกระทรวงเกษตรฯ 500 บ./สูตร) 
 

 
 
 
 
 
 

                                                
 
 
 

 
 
1.1 แบบฟอร์มและแนวทางการกรอกคำขอเปิดสิทธิ์ e-submission ดังหน้าที่ 2-3 ตามลำดับ   

1.2 ยื่นคำขอที่สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดพิจิตร โดยยื่นพร้อมกับ 
     □ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบยีนบ้านของผูม้อบอำนาจ และผู้รับมอบอำนาจ  
     □ สำเนาทะเบียนบ้านสถานท่ีเกี่ยวข้อง (สำนักงาน, สถานท่ีผลติ, สถานท่ีนำเข้า, สถานท่ีเก็บ) 
     □ สำเนาใบทะเบียนพาณิชย์และหรือทะเบียนการค้า (กรณีเป็นบุคคลธรรมดา) 
     □ สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนติิบุคคล ฉบับล่าสุด (กรณีเป็นนติิบุคคล) 

1.3 สมัครผ่านทาง https://accounts.egov.go.th/Citizen โดยกดเลือกหัวข้อ “สมัครสมาชกิ” 
 

 
 

1. สมัครเข้าใช้งานระบบยืนยันตัวบุคคล (Open ID) 

1.1 กรอกคำขอเปิดสิทธิ์  
e-submission  

1.2 ยื่นคำขอท่ีสำนักงาน
สาธารณสุขจังหวัดพิจิตร 

1.3 สมัครระบบยืนยัน       
ตัวบุคคลกลาง 

https://accounts.egov.go.th/Citizen


หนังสือมอบอ ำนำจ 
     

 

            เขียนที ่     

       วันท่ี     เดือน        พ.ศ.    

 โดยหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้า (ช่ือบุคคลธรรมดา หรือ ช่ือนิติบุคคล)      

               

ตั้งอยู่เลขท่ี    ตรอก/ซอย    ถนน     
หมู่ที ่   ต าบล/แขวง   อ าเภอ/เขต   จังหวัด     
โดยม ี              
เป็นผู้มีอ านาจแทนในนามของบุคคล หรือจดัการแทนนิติบุคคล  ปรากฏตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนพาณิชย์และหรือทะเบียน
การค้า หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของกระทรวงพาณิชย์เลขท่ี       
ลงวันท่ี    ขอมอบอ านาจให ้          
เป็นผู้ด าเนินกิจการ และขอมอบให้           
เป็นผู้มาด าเนินการยื่นขอ   ผลติ/น าเข้า  เกี่ยวกับเครื่องส าอาง   ตลอดจนด าเนินการแกไ้ข       ตัดทอนเอกสาร รับทราบค าสั่ง 
ของทางราชการ และการกระท าอืน่ใดที่เกี่ยวข้องจนเสรจ็การ 
 การใดที่ผู้รบัมอบอ านาจได้กระท าภายใต้ขอบเขตแห่งการมอบอ านาจนี้      ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบและมีผลผูกพันข้าพเจ้า    
ทุกประการ หนังสือมอบอ านาจฉบับนี้เป็นการมอบอ านาจให้ด าเนนิการตามทีร่ะบไุว้ข้างต้น  ทั้งนี ้
ตั้งแต่วันท่ี     ถึงวันท่ี       
 

 
      ลงช่ือ     ผู้มอบอ านาจ 
              (     ) 

ลงช่ือ     ผู้มอบอ านาจ 
              (     ) 

ลงช่ือ                ผู้รับมอบอ านาจ 
              (     ) 

ลงช่ือ     ผู้รับมอบอ านาจ 
              (     ) 

ลงช่ือ     พยาน 
              (     ) 

ลงช่ือ     พยาน 
              (     ) 
 
หมำยเหตุ โปรดแนบหลักฐาน ดังนี้ 

1. ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผูม้อบอ านาจ และผู้รับมอบอ านาจ   
2. ส าเนาทะเบียนบ้านสถานท่ีเกี่ยวขอ้ง (ส านักงาน, สถานท่ีผลิต, สถานท่ีน าเข้า, สถานท่ีเก็บ) 
3. ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์และหรอืทะเบียนการค้า (กรณีเป็นบุคคลธรรมดา) 
4. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิติบุคคล ฉบับล่าสุด (กรณีเปน็นิติบุคคล) 
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หนังสือมอบอ ำนำจ 
     

 

            เขียนที ่     

       วันท่ี     เดือน        พ.ศ.    

 โดยหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้า (ช่ือบุคคลธรรมดา หรือ ช่ือนิติบุคคล)      

               

ตั้งอยู่เลขท่ี    ตรอก/ซอย    ถนน     
หมู่ที ่   ต าบล/แขวง   อ าเภอ/เขต   จังหวัด     
โดยม ี              
เป็นผู้มีอ านาจแทนในนามของบุคคล หรือจดัการแทนนิติบุคคล  ปรากฏตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนพาณิชย์และหรือทะเบียน
การค้า หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของกระทรวงพาณิชย์เลขท่ี       
ลงวันท่ี    ขอมอบอ านาจให ้          
เป็นผู้ด าเนินกิจการ และขอมอบให้           
เป็นผู้มาด าเนินการยื่นขอ   ผลติ/น าเข้า  เกี่ยวกับเครื่องส าอาง   ตลอดจนด าเนินการแกไ้ข       ตัดทอนเอกสาร รับทราบค าสั่ง 
ของทางราชการ และการกระท าอืน่ใดที่เกี่ยวข้องจนเสรจ็การ 
 การใดที่ผู้รบัมอบอ านาจได้กระท าภายใต้ขอบเขตแห่งการมอบอ านาจนี้      ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบและมีผลผูกพันข้าพเจ้า    
ทุกประการ หนังสือมอบอ านาจฉบับนี้เป็นการมอบอ านาจให้ด าเนนิการตามทีร่ะบไุว้ข้างต้น  ทั้งนี ้
ตั้งแต่วันท่ี     ถึงวันท่ี       
 

 
      ลงช่ือ     ผู้มอบอ านาจ 
              (     ) 

ลงช่ือ     ผู้มอบอ านาจ 
              (     ) 

ลงช่ือ                ผู้รับมอบอ านาจ 
              (     ) 

ลงช่ือ     ผู้รับมอบอ านาจ 
              (     ) 

ลงช่ือ     พยาน 
              (     ) 

ลงช่ือ     พยาน 
              (     ) 
 
หมำยเหตุ โปรดแนบหลักฐาน ดังนี้ 

1. ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผูม้อบอ านาจ และผู้รับมอบอ านาจ   
2. ส าเนาทะเบียนบ้านสถานท่ีเกี่ยวขอ้ง (ส านักงาน, สถานท่ีผลิต, สถานท่ีน าเข้า, สถานท่ีเก็บ) 
3. ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์และหรอืทะเบียนการค้า (กรณีเป็นบุคคลธรรมดา) 
4. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิติบุคคล ฉบับล่าสุด (กรณีเปน็นิติบุคคล) 
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ที ่ เอกสารสำหรับขอสถานที่ (ยื่นเป็นไฟล์ pdf) ผลิต นำเข้า 
2.1 เอกสารยืนยันตัวตน 

1 หนังสือมอบอำนาจ   
2 บัตรประจำตัวประชาชน (ผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ)   
3 สำเนาทะเบียนบ้านของสถานที่ติดต่อ   
4 เอกสารรับรองจากภาครัฐ   

 1) ทะเบียนพาณิชย์ (บุคคลธรรมดา)   
 2) หนังสือรับรองนิติบุคคล (นิติบุคคล) (ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน)   
 3) หนังสือจดทะเบียน (วิสาหกิจชุมชน)   
 4) หนังสือจัดตั้งองค์กร (รัฐ/กลุ่ม/องค์กร)   

5 บัตรประจำตัวผู้เสียภาษี (ถ้ามี)   
2.2 เอกสารการยืนยันสถานที่ 

1 สำเนาทะเบียนบ้านสถานที่ (กรณีไม่ใช้เจ้าบ้านแนบสัญญาเช่าหรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ 
พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้เช่า/ผู้ให้เช่า) 

  

2 แผนที่สถานทีต่ิดต่อ/ผลิต/นำเข้า/เก็บเครื่องสำอาง พร้อมระบุ GPS   
3 ข้อมูลทั่วไป   
4 เอกสารการฝึกอบรม   
5 ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ถ้ามี)   

2.3 เอกสารแบบแปลนแผนผังและภาพถ่ายสถานที่ 
1 แบบแปลนแผนผัง   
2 ภาพถ่ายอาคารภายนอก และบริเวณโดยรอบ   
3 เอกสารแสดงระบบการผลิต/ วิธีการผลิตเครื่องสำอาง (โดยย่อ)  ไม่ต้อง 
4 ภาพถ่ายป้ายหน้าสถานประกอบการ โดยต้องมีป้ายแสดงข้อความ “สถานที่ผลิตเครื่องสำอาง” 

หรือ “สถานที่นำเข้าเครื่องสำอาง” หรือ “สถานที่เก็บรักษาเครื่องสำอาง” ตามประเภทสถานที่ 
  

5 ภาพถ่ายภายในห้องสถานที่ผลิต/นำเข้า/เก็บรักษาเครื่องสำอาง   
6 ภาพถ่ายอ่ืน ๆ ได้แก่    

- ภาพถ่ายบริเวณเปลี่ยนเครื่องแต่งกาย   
- ภาพถ่ายบริเวณล้างอุปกรณ์   
- ภาพถ่ายอุปกรณ์ปฐมพยาบาล   
- ภาพถ่ายถังดับเพลิง   
- ภาพถ่ายถังทราย   

 

2. ยื่นขออนุมัติสถานที่ 

ยื่นคำขอผ่านระบบ  
e-submission 1 วนัทำการ 

เจ้าหน้าทีพิ่จารณาคำขอ
และแจ้งผล 6 วันทำการ 

เจ้าหน้าที่ลงตรวจ
สถานท่ี 12 วนัทำการ 

เจ้าหน้าที่แจ้งผล  
1 วันทำการ 



หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที ่
 

                        เขียนที…่………………………………………... 
                          วันที่……..…เดือน………………พ.ศ………….. 
 
 

ข้าพเจ้า (เจ้าของอาคาร) ……………………........................................................................ อายุ …….....… ปี                       
อยู่บ้านเลขท่ี…………….ซอย …………………. ถนน ……………………….. หมู่ที่ ………ต าบล ……………………   อ าเภอ …………… 
จังหวัด …………..……เป็นผู้ถือกรรมสิทธิ์ในบ้านเลขท่ี ……..……..ซอย ……………….… ถนน ……………........ หมู่ที่ ……….…….. 
ต าบล …………………… อ าเภอ..………………… จังหวัด ……….…….…….. 

ขอท าหนังสือฉบับนี้ขึ้นเพ่ือแสดงว่าข้าพเจ้ายินยอมให้ (ผู้ขอประกอบการ)………………………….…………. 
อายุ ….……ปี อยู่บ้านเลขท่ี …………… ซอย…….………………ถนน ……………...……..……….. หมู่ที.่………..…ต าบล ……….……
อ าเภอ …………….……… จังหวัด …………….…….ใช้สถานที่ตามสถานที่ดังกล่าวข้างต้น   ในการประกอบกิจการ
............................................................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................................. 
ได้ตั้งแต่วันที่………เดือน………………พ.ศ…………เป็นต้นไป  จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญ 

  ขอรับรองว่าหนังสือฉบับนี้ได้ท าข้ึนโดยถูกต้องตามความเป็นจริง   ทุกประการ 
 
  
 (ลงชื่อ) …………………….….………… ผู้ให้ค ายินยอม 
           ( …………………..……………. ) ตัวบรรจง 
 
  (ลงชื่อ) …………………..……………… ผู้ขอประกอบการ 
           ( ………………….……………. )   ตัวบรรจง 
 
  (ลงชื่อ) …………………..……………… พยาน 
           ( ……………..…..……………. )   ตัวบรรจง 
 
 
 
 
หมายเหตุ ให้แนบเอกสารดังนี้ประกอบด้วย พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 

1. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้ค ายินยอม / เจ้าของบ้าน   
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ให้ค ายินยอม / เจ้าของบ้าน  
หากมีสัญญาเช่าร้าน    ให้ถ่ายส าเนาสัญญาเช่าพร้อมรับรองส าเนาถูกต้องแทนหนังสือนี้ 



ข้อมูลทั่วไป  
1. ชื่อสถานที่ผลิต                                                                                                           . 
เลขที ่          หมู่            ซอย                    ถนน                        ตำบล                                  . 
อำเภอ                                  จังหวัด                                  เลขไปรษณีย ์                            . 

2. ชื่อสถานที่เก็บรักษา                                                                                                    . 
เลขที ่          หมู่            ซอย                    ถนน                        ตำบล                                  . 
อำเภอ                                  จังหวัด                                  เลขไปรษณีย ์                             . 

3. ประวัติความเป็นมา 
     □ เริ่มก่อตั้งและจดทะเบียนบริษัท เมื่อวันที่      /      /      โดย                                                ..   
     □ เริ่มก่อตั้งและจดทะเบียนพาณิชย์ เมื่อวันที่      /      /      โดย                                              .   
     □ เริ่มก่อตั้งและจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน เมื่อวันที่      /      /      โดย                                     .  
4. โครงสร้างองค์กรโดยย่อ 
   บุคลากร ทั้งหมด               คน 
          ประกอบด้วย 1.                                                        หน้าที่                                    .. 
                           2.                                                        หน้าที่                                    .. 
                           3.                                                        หน้าที่                                    .. 
                           4.                                                        หน้าที่                                    .. 
                           5.                                                        หน้าที่                                    ..   
5. ประกอบกิจการ 
     □ ผลิตเครื่องสำอางประเภท                                                                                          ..   
     □ ส่งออกเครื่องสำอางประเภท                                                                                       . 
     □ นำเข้าเครื่องสำอางประเภท                                                                                        . 
     □ จำหน่ายเครื่องสำอางประเภท                                                                                     . 

6. ลักษณะของสถานที่ผลิต/เก็บรักษาเครื่องสำอาง 
     □ เป็นอาคารโดยเฉพาะ 
..        □ มินิแฟคทอรี่ส์         □ อาคารโรงงานตาม พ.ร.บ. โรงงาน           □ คลังสินค้า 
     □ อาคารพาณิชย์/ตึกแถว   จำนวนคูหา                           จำนวนชั้น                                 . 
     □ อาคารสำนักงาน           จำนวนคูหา                           จำนวนชั้น                                 . 
     □ อาคารอยู่อาศัย             จำนวนคูหา                           จำนวนชั้น                                 .                  
         □ บ้านเดี่ยว                      □ บ้านแถว (ทาว์นเฮ้าส์/ทาว์นโฮล์ม)               □ คอนโดมิเนียม 
         □ แฟลต/หอพัก                □ ตึกแถว 
     □ อ่ืนๆ  โปรดระบุ                                                                                                   .                  
 
 
 
 



แนวทางจัดทำแผนท่ีสถานที่ผลิต/ตดิต่อ/นำเข้า/เก็บรักษา 
รายการที่ตรวจสอบในแผนที่ สถานที่ติดต่อ สถานที่ผลิต สถานที่นำเข้า สถานที่เก็บรักษา 

1. ความชัดเจน / / / / 
2. ระบุจุดสังเกตที่ใกล้เคียง / / / / 
3. ระบุชื่อถนน/ชื่อซอย / / / / 
4. ระบุระยะทางเป็นหน่วย เมตร/ 
    กิโลเมตร 

/ / / / 

5. ระบุพิกัด GPS  / / / / 
 

แนวทางจัดทำแผนผังสถานที่ผลิต/นำเข้า/เกบ็รักษา 

รายการที่ตรวจสอบในแผนผัง 
สถานที่ผลิต สถานที่

นำเข้า 
สถานที่

เก็บรักษา 
1. ชื่อและท่ีอยู่สถานที่ / / / 
2. แสดงแผนผังของทุกชั้นในอาคาร / / / 
3. แสดงบริเวณโดยรอบของอาคารที่มีการผลิตและการเก็บ โดยแสดง
อาคารที่อยู่ภายในรั้วเดียวกันด้วย 

/ - / 

4. ความชัดเจน และแสดงสัดส่วนตามจริง ระบุหน่วยเป็นเมตร / / / 
5. แสดงตำแหน่ง “ห้องผลิต” “สำนักงานสถานที่นำเข้า”และ “ห้อง
เก็บรักษาเครื่องสำอาง” (โดยห้องผลิตและห้องเก็บฯ ต้องไม่เป็น
ทางเดินผ่านไปสู่บริเวณอ่ืน ยกเว้น กรณีห้องเก็บฯ เป็นทางผ่านไปห้อง
ผลิตสามารถทำได้) 

/ 
(ยกเว้น

สำนักงาน
สถานที่นำเข้า) 

/ 
(ยกเว้นหอ้ง

ผลิต) 

/ 
 (ยกเว้นห้อง

ผลิตและ
สำนักงาน

สถานที่นำเข้า) 

6. ระบุตำแหน่งอ่างล้างมือก่อนเข้าห้องผลิต (กรณีเป็นอ่างล้างมือใน
ห้องน้ำด้วย ต้องมีอุปกรณ์ทำความสะอาดเพ่ิมเติม เช่น เจลแอลกอฮอล์ 
โดยระบุตำแหน่งด้วย) 

/ - - 

7. แสดงตำแหน่งประตู หน้าต่าง ช่องระบายอากาศ (แสดงข้อความ/
สัญลักษณ์) 

/ / / 

8. ระบุตำแหน่งการติดตั้งอุปกรณ์การผลิตและการบรรจุ / - / 
9. ระบุตำแหน่งชั้นวางหรือพาเลทในการจัดเก็บ / - / 
10. ระบุตำแหน่งถังดับเพลิง ชุดปฐมพยาบาล และอุปกรณ์ที่ใช้กรณี
สารเคมีรั่วไหล 

/ - / 

11.ระบุตำแหน่งของเครื่องปรับอากาศและพัดลมระบายอากาศ(ถ้ามี) / / / 

 
 
 

 



แผนท่ีสถานที่ผลิต/ติดต่อ/นำเข้า/เก็บรักษา 
ชื่อสถานที ่                                                                                                              . 
ที่อยู่                                                                                                                      . 
พิกัด GPS                                                                                                               . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



แผนผังสถานที่ผลิต/นำเข้า/เก็บรักษา 
ชื่อสถานที ่                                                                                                              . 
ที่อยู่                                                                                                                      . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารการผลิต 
ชื่อผลิตภัณฑ์:                                                                                                                 . 
ประเภทผลิตภัณฑ์:                                                                                                          .  
สูตรส่วนผสมในผลิตภัณฑ์เครื่องสำอาง 
ที ่ CAS Number ชื่อวัตถุดิบ หน้าท่ี ปริมาณที่ใช้(%) 
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
อุปกรณ์ที่ใช้ในการผลิตและบรรจุ:                                                                                        .    
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
วิธีการผลิตและบรรจุ: 
1.                                                                                                                              . 
2.                                                                                                                              . 
3.                                                                                                                              . 
4.                                                                                                                              . 
5.                                                                                                                               . 
6.                                                                                                                               . 
7.                                                                                                                              . 
8.                                                                                                                              . 
9.                                                                                                                               . 
10.                                                                                                                             . 
11.                                                                                                                             . 

 
 
 
 



แบบบันทึกการศึกษาด้วยตนเอง 
วันทีศ่ึกษา                  ผู้ทำการศึกษา                                         หน้าที ่                              ..                     
หัวข้อทีศ่ึกษาด้วยตนเอง 
      □ ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการผลิต หรือนำเข้า 
         เครื่องสำอาง พ.ศ. 2561 
      □ ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง การจดแจ้ง การออกใบรับจดแจ้ง การต่ออายุใบรับจดแจ้ง และ 
         การออกใบแทนใบรับจดแจ้งเครื่องสำอาง 
      □ ประกาศคณะกรรมการเครื่องสำอาง เรื่อง ฉลากของเครื่องสำอาง ลงวัน 14 มิถุนายน 2562 
      □ การจัดทำข้อมูลเกี่ยวกับเครื่องสำอาง (PRODUCT INFORMATION FILE : PIF) 
      □ อ่ืนๆ โปรดระบุ                                                                                                    . 

สรุปย่อจากการศึกษาด้วยตนเอง : 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
ช่องทางการศึกษา : 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 

ลงชื่อผู้ศึกษา                         (                                         ) 



- ตัวอย่าง - 
แบบบันทึกการศึกษาด้วยตนเอง 

วันทีศ่ึกษา   1/3/64   ผู้ทำการศึกษา    นางสาวสุดสวย ใจงาม   หน้าที ่ ผลิตและบรรจุเครื่องสำอาง   ..                     
หัวข้อทีศ่ึกษาด้วยตนเอง 
       ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการผลิต หรือนำเข้า 
         เครื่องสำอาง พ.ศ. 2561 
      □ ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง การจดแจ้ง การออกใบรับจดแจ้ง การต่ออายุใบรับจดแจ้ง และ 
         การออกใบแทนใบรับจดแจ้งเครื่องสำอาง 
      □ ประกาศคณะกรรมการเครื่องสำอาง เรื่อง ฉลากของเครื่องสำอาง ลงวัน 14 มิถุนายน 2562 
      □ การจัดทำข้อมูลเกี่ยวกับเครื่องสำอาง (PRODUCT INFORMATION FILE : PIF) 
      □ อ่ืนๆ โปรดระบุ                                                                                                    . 

สรุปย่อจากการศึกษาด้วยตนเอง : 
      ข้อกำหนดของสถานที่ผลิตเครื่องสำอาง ประกอบด้วยหัวข้อหลักๆ 10 หัวข้อ ดังนี้                      .   
       ๑. ข้อมูลทั่วไป : จัดเตรียมเอกสารข้อมูลสถานที่ผลิต และผลิตภัณฑ์เครื่องสำอาง                      . 
       ๒. บุคลากร : ผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวข้องกับการผลิต ต้องมีความรู้เกี่ยวกับวิธีการที่ดีในการผลิต           . 
       เครื่องสำอาง ความรู้ทางด้านสุขอนามัยและข้อควรระวังในการปฏิบัติงาน สำหรับผู้ปฏิบัติงานด้าน .     
       จดแจ้ง ต้องมีความรู้เรื่องกฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวข้อง และต้องมีหลักฐานบันทึกไว้                    . 
       ๓. สถานที่ผลิต : ต้องมีอย่างน้อย 2 ห้อง ผนัง พื้น เพดานทำจากวัสดุที่ม่ันคงถาวร แข็งแรง         . 
       ๔. เครื่องมือ เครื่องใช้และอุปกรณ์การผลิต : ไม่ปนเปื้อน ไม่ทำปฏิกิริยากับเครื่องสำอาง ทำความ  . 
       สะอาดง่าย                                                                                                             . 
       ๕. สุขลักษณะและสุขอนามัย : สถานที่และอุปกรณ์สะอาด ผู้ปฏิบัติงานไม่เป็นโรคติดต่อ              . 
       ๖. การดำเนนิการผลิต : มีการกำหนดและตรวจสอบวัตถุดิบที่ใช้ และขั้นตอนการผลิต                . 
       ๗. การควบคุมคุณภาพ : มีการตรวจสอบเครื่องสำอางสำเร็จรูป รวมถึงเก็บตัวอย่างไว้เพื่อทวนสอบ  
       ๘. เอกสารการผลิต : ต้องมีสูตรแม่บทและบันทึกการผลิตในแต่ละรุ่นการผลิต                           . 
       ๙. การเก็บรักษา : วัตถุดิบ วัสดุบรรจุ และเครื่องสำอางสำเร็จรูป มีการเก็บอย่างเป็นสัดส่วนไม่ก่อเกิด  
       การปนเปื้อน                                                                                                           . 
       ๑๐. ข้อร้องเรียน : มีแนวทางการจัดการกรณีมขี้อร้องเรียน                                                 . 
                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                 . 
ช่องทางการศึกษา : 
       จากเว็บไซต์ http://www.fda.moph.go.th/sites/Cosmetic/Shared%20Documents/       . 
     PostMarketing/คู่มือ%20ผู้ประกอบการ%20การปฎิบัติและจัดเตรียมสถานที่.pdf                    . 
                                                                                                                                 . 

ลงชื่อผู้ศึกษา      สุดสวย      (  นางสาวสุดสวย ใจงาม   ) 
 
 

 

http://www.fda.moph.go.th/sites/Cosmetic/Shared%20Documents/


บันทึกประวัตกิารศึกษา/การฝึกอบรม 

ปี ชื่อ-นามสกุลผู้ศึกษา หลักสูตร สถาบัน 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    



แนบสำเนาเกียรติบัตรต่างๆ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



หน้า   ๒๘ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๙๑   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑   กันยายน   ๒๕๖๐ 
 

  
 
 
 

 
 

 
กฎกระทรวง 

กําหนดค่าธรรมเนียมเก่ียวกับเคร่ืองสําอาง 
พ.ศ.  ๒๕๖๐ 

 
 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๕  วรรคหน่ึง  แห่งพระราชบัญญัติเคร่ืองสําอาง  พ.ศ.  ๒๕๕๘  
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุขออกกฎกระทรวงไว้  ดังต่อไปนี้ 

ให้กําหนดค่าธรรมเนียม  ดังต่อไปนี้ 
(๑) ใบรับจดแจ้งการผลิตเพื่อขาย  การนําเข้าเพื่อขาย  หรือการรับจ้างผลิต 
 (ก) ผลิตภัณฑ์เดี่ยว ฉบับละ ๙๐๐ บาท 
 (ข) ผลิตภัณฑ์ที่รวมบรรจุในบรรจุภัณฑ์เดยีวกัน 
  ไม่สามารถแยกจําหน่ายได้ ฉบับละ ๙๐๐ บาท 
 (ค) ผลิตภัณฑ์เดี่ยวที่ได้รับการจดแจ้งแล้วนํามา 
  รวมบรรจุเป็นชุดเดียวกัน ฉบับละ ๙๐๐ บาท 
(๒) ใบแทนใบรับจดแจ้ง ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
(๓) คําขอจดแจ้ง ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
(๔) คําขอแก้ไขรายการในใบรับจดแจ้ง คร้ังละ ๕๐๐ บาท 
(๕) หนังสือรับรองตามมาตรา  ๒๐ 
 (ก) หนังสือรับรองการขาย ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
 (ข) หนังสือรับรองการขาย  พร้อมแนบสูตร ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
 (ค) หนังสือรับรองสถานที่ผลิต ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
 (ง) หนังสือรับรองสถานที่นําเข้า ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
 (จ) หนังสือรับรองแหล่งกําเนิดผลิตภัณฑ์ ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
 (ฉ) หนังสือรับรองมาตรฐานวิธีการที่ดีในการผลิต ฉบับละ ๑,๐๐๐ บาท 
(๖) การขอความเห็นตามมาตรา  ๒๔ รายการละ ๕,๐๐๐ บาท 
(๗) การขอความเห็นตามมาตรา  ๔๖ 
 (ก) สื่อสิ่งพิมพ์  วิทยุกระจายเสียง  และสื่ออื่น ๆ เร่ืองละ ๕,๐๐๐ บาท 



หน้า   ๒๙ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๙๑   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑   กันยายน   ๒๕๖๐ 
 

  

 (ข) สื่อวิทยุโทรทัศน์  ภาพยนตร์ 
  และสื่ออิเล็กทรอนิกส์ เร่ืองละ ๑๐,๐๐๐ บาท 
(๘) การต่ออายุใบรับจดแจ้ง คร้ังละเท่ากับค่าธรรมเนียม 
    ใบรับจดแจ้งประเภทน้ัน ๆ 
(๙) คําขออื่น ๆ ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
สําหรับวิสาหกิจชุมชนที่ได้จดทะเบียนตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน   

ให้กําหนดค่าธรรมเนียมตามวรรคหน่ึง  (๑)  (ก)  (ข)  หรือ  (ค)  ฉบับละ  ๕๐๐  บาท 
 

ให้ไว้  ณ  วันที่  ๒  สิงหาคม  พ.ศ.  ๒๕๖๐ 
ปิยะสกล  สกลสัตยาทร 

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุข 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หน้า   ๓๐ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนที่   ๙๑   ก ราชกิจจานุเบกษา ๑   กันยายน   ๒๕๖๐ 
 

  

หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใช้กฎกระทรวงฉบับน้ี  คือ  โดยท่ีมาตรา  ๕  วรรคหนึ่งและวรรคสอง  
แห่งพระราชบัญญัติเครื่องสําอาง  พ.ศ.  ๒๕๕๘  บัญญัติให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุขมีอํานาจ 
ออกกฎกระทรวงกําหนดค่าธรรมเนียมไม่เกินอัตราท้ายพระราชบัญญัติ  และจะกําหนดอัตราค่าธรรมเนียม 
ให้แตกต่างกันโดยคํานึงถึงชนิดของเครื่องสําอาง  ขนาดและกิจการของผู้ประกอบการ  และประเภทของ 
การแก้ไขเปลี่ยนแปลงก็ได้  จึงจําเป็นต้องออกกฎกระทรวงนี้ 



ตัวอย่างแผนผังสถานที่ผลิต 

 



ตัวอย่างแผนผังสถานที่นำเข้า 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ตัวอย่างแผนผังสถานที่เกบ็รักษาเคร่ืองสำอาง 

 

 

 

 

 

 



ป้ายแสดงข้อความ “สถานที่ผลิตเคร่ืองส าอาง” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สถานที่ผลิตเครื่องส าอาง 

ความยาว: ไม่น้อยกว่า 45 cm 

ความกว้าง: ไม่น้อยกว่า 
 15 cm 

ตัวอักษร 

อ ความสูง: ไม่น้อยกว่า 5 cm 
ความหนา: ไม่น้อยกว่า 1 cm 
 



ป้ายแสดงชื่อวัตถุดิบ 

ชื่อวัตถุดิบ                                    . 
ครั้งท่ีผลติ                                                     . 

วันหมดอายุ                                                   .                

 

ป้ายชี้บ่งของเครื่องส าอางรอบรรจุ 

ชื่อเครื่องส าอางรอบรรจุ                                       . 
ครั้งท่ีผลติ                                .  วันผลิต                                       .                

 

ป้ายชี้บ่งของวัสดุบรรจุ 

ชื่อวัสดุบรรจุ                                    . 
ส าหรับผลติผลิตภัณฑช่ื์อ                                               . 

วันที่รับ                                                                   .                

 



ตัวอย่างรูปถ่ายป้ายสถานที่ผลิตเครื่องสำอาง 

 

 

ตัวอย่างรูปถ่ายป้ายสถานที่นำเข้าเครื่องสำอาง 

 


